
            Job Position 
 

Nombre del puesto:  Contador 

Horario: De lunes a viernes de 1:00 pm a 5 pm / Medio tiempo,  

Salario:   

A convenir.  

Beneficios: Beneficios de Ley (CCSS, Seguro INS), Teletrabajo a convenir entre las partes.  

Competencias:  

1. Conocimiento técnico. 

2. Liderazgo. 

3. Honestidad. 

4. Compromiso 

5. Responsabilidad. 

6. Habilidad para asesorar y promover soluciones.  

7. Capacidad de trabajo en equipo. 

8. Habilidad numérica.  

9. Capacidad de construir relaciones de forma rápida y eficaz. 

10. Habilidades analíticas y de resolución de problemas.  

11. Independencia y autosuficiencia. 

12. Orientado a resultados. 

13. Flexibilidad con la empresa.  

Funciones:  

1. Realizar informes financieros para la junta directiva todos los meses.  

2. Simplificar la información para aconsejar a la empresa acciones clave de mejora en todos los 

departamentos y procesos.  

3. Garantizar que el registro de ingresos y gastos esté debidamente documentado y soportado. 

4. Velar por que todos los registros de la empresa se hagan correctamente.  

5. Avalar y clarar dudas al auxiliar sobre los registros contables, así como su asesoramiento.  

6. Velar por la conciliación con las empresas del grupo.   
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7. Elaboración de declaraciones de impuestos.  

8. Velar por que la empresa este en completo orden en materia tributaria.  

9. Evaluar e interpretar los movimientos financieros 

10. Seguimiento de responsabilidades empresariales.  

11. Trabajo junto a la administración para elaborar presupuestos y flujos de caja.  

12. Participar y velar por la correcta auditoria, corrigiendo y mejorando los hallazgos que puedan 

existir.  

13. Asesorar financiera y tributariamente.  

Requisitos:  

- Lic en Contaduría privada- Publica.  
- Manejo en paquete Office.  
- Conocimiento avanzado en Excel.  
- Conocimiento en Ingles. 
- Vehículo propio y Licencia al día (B1) o Facilidad de transportarse.  
- Experiencia de al menos 3 años en empresa comercial.  
- Conocimiento en norma tributaria.  
- Conocimientos en SAP.  

Jefe Inmediato:  Encargada Administrativa / Gerente General.  

 


